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前臺課程列表

• 前臺課程列表不需登入即可查看

• 可篩選系所

• 可用課名／課碼／授課教師搜尋課程

3
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• 點擊「課程詳情」會連至後臺登入頁面

4

前臺單一課程資訊
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註冊登入 流程說明

• 本系統串接國立中正大學 SSO 單一入口

• 點擊按鈕後連至國立中正大學登入頁面
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註冊登入 流程說明

• 登入後回到微學分系統查看資訊

• 確認學號／員編資訊

• 確認無誤後點擊「正確，下一步」
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註冊登入 流程說明
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• 輸入姓名及聯絡信箱

• 選擇院系所
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註冊登入 流程說明
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• 教職人員可多選系所
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註冊登入 流程說明
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• 學生只可單選系所

• 只有學士班學生可註冊微學分系統
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註冊登入 流程說明
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• 再次檢查所有資訊無誤後登入系統
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註冊登入 帳號啟用
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• 開課單位首次完成註冊後，需通知管理員審核啟用，方可登

入系統
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開課單位

課程列表

歷史課程查詢

使用者名單查詢

通知

個人資料

登出
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課程列表 說明

13

• 課程列表只會顯示自己系所開設的課程，欲查看他系課程請

至「歷史課程查詢」頁面

• 可篩選「核備狀態」

• 可用課名／課碼／授課教師搜尋課程
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課程列表 課程狀態

• 草稿，只有該系之開課單位可查看

• 尚未開放報名，所有人皆可查看

• 學生可報名該課程

• 課程已截止報名

• 課程已結束評分

• 課程已被取消
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• 管理員可核備開課單位已發佈之課程

• 表示課程已核備 表示課程尚未核備

課程列表 核備狀態
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• 開課單位可刪除尚未發佈之課程（草稿）

• 課程經發佈後即不可刪除

課程列表 刪除草稿

16
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新增課程 單一開課

• 輸入完所有必填欄位後，可選擇暫存草稿或直接發佈課程。

• 草稿只有該系所之開課單位可以查看，管理員、學生及他系

開課單位皆無法查看。

• 課程發佈後由系統產生課程代碼，發佈後即不可再修改開課

單位、課程代碼、開課學期及微學分類別。
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新增課程 單一開課
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欄位名稱 欄位說明

* 開課單位 該課程之開課系所／單位

課程代碼 發佈課程後由系統自動產生

* 開課學期 該課程之開課學期

* 微學分類別 校級／院級／通識

* 課程中文名稱 該課程之中文名稱

* 課程英文名稱 該課程之英文名稱

* 授課教師 該課程之授課教師

* 上課地點 該課程之上課地點

* 總時數 最低時數為 0.5 小時

* 課程名額 最低名額為 1 位

* 上課時間 該課程之上課時間

* 課程開放報名日 開放時間為報名日當日上午 9:00

* 課程截止報名日 截止時間為截止日當日下午 17:00

課程目標 該課程之課程目標

課程內容 該課程之課程內容

課程類型
演講、講座、展演、實作、參訪、移地教學、工作坊、
遠距教學、數位教學平臺、其它

教材
自製簡報、課程講義、自編教科書、教學程式、自製
教學影片、其它

教學方法
講述、小組討論、學生口頭報告、問題導向學習、個
案研究、其它

評量方法
期中考、期末考、隨堂測驗、隨堂作業、課後作業、
期中報告、期末報告、專題報告、評量尺規、其它

同系提醒、外系提醒 該課程之同系學生／外系學生修課提醒

相關系列課程場次 該課程相關系列之課程場次

*表示為必填欄位
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新增課程 課程代碼

20

課程代碼 說明

1~4 碼
依校級 (0000)、通識 (8000)、院級 (依各

學系代碼) 區分，可辨別開課單位

第 5 碼

可辨別微學分類別：校級／院級／通識

• 校級：0

• 院級：1 文學院、2 理學院、3 社會科學

院、4 工學院、5 管理學院、6 法學院；

7 教育學院、9 不分系學院

• 通識：8

6~9 碼 從 0001 至 ZZZZ 的流水號，不會重複

課程代碼舉例：

• 課程代碼於發佈課程後由系統產生

• 課程代碼唯一，不會重複

530450A89
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新增課程 課程大綱
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欄位 說明

課程目標 字串，輸入該課程之課程目標

課程內容 字串，該課程之課程內容

課程類型
勾選框（多選），演講、講座、展演、實作、參訪、移地
教學、工作坊、遠距教學、數位教學平臺、其它

教材
勾選框（多選），自製簡報、課程講義、自編教科書、教
學程式、自製教學影片、其它

教學方法
勾選框（多選），講述、小組討論、學生口頭報告、問題
導向學習、個案研究、其它

評量方法
勾選框（多選），期中考、期末考、隨堂測驗、隨堂作業、
課後作業、期中報告、期末報告、專題報告、評量尺規、
其它
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新增課程 課前提醒
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• 依照指定格式輸入上課時間，系統會即時自動判讀第一次上

課日期，並於上課前一日發送提醒

（註：若未依日期格式填寫，導致系統無法判讀，則不會發送

課前提醒予修課學生）

無法判讀

（X）

成功判讀

（O）

符合指定格式

不符合指定格式
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新增課程 相關系列課程場次

23

• 於此欄位連結相關課程，學生報名課程時可查看並點擊連至

相關課程頁面
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新增課程 同系提醒、外系提醒

24

• 開課單位可於開課時自行填寫要提醒的文字，若無填寫則不

會跳出提醒。

舉例：

• 如果於「同系提醒」欄位填寫文字「已選修正課同學無法獲

得時數」，同系學生報名時就會看到此提醒文字。

• 如果於「外系提醒」欄位填寫文字，外系學生報名時就會看

到提醒文字。

• 註：「同系」定義為與開課單位「完全相同」。如「法律學

系法學組」所開課課程設定同系提醒，則「法律學系法制組」

學生不會收到同系提醒。
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新增課程 同系提醒舉例
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• 同系學生報名時顯示提醒視窗
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新增課程 批次匯入

26

• 匯入格式範本可下載連結依欄位填入

• 匯入範例
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新增課程 批次匯入成功／失敗

27

• 匯入後可綜覽匯入課程之顯示狀態訊息，若有失敗訊息則該

堂課將無法儲存或發佈
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新增課程 批次匯入單一查看／編輯

28

• 批次匯入後可針對單一課程進行查看及修正

• 為檢視模式、 為編輯模式，切換後可編輯匯入內容

• 於編輯模式修改後回到 ，即自動儲存修正後資訊

• 須回到「表格綜覽」暫存或發佈，完成課程匯入程序
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課程公告 編輯課程

• 課程發佈仍可編輯，異動處將會顯示在「編輯紀錄」

29
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課程公告 流程說明

• 已發佈的課程可新增課程公告

• 公告時間由系統自動產生

• 公告標題限 25 字，公告內容限 50 字

30
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課程公告 編輯課程公告

• 公告由新至舊排序

• 公告新增後可編輯，不可刪除

• 點擊「編輯」後即可修改公告標題及內容

31
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• 修課名單順序依報名時間由舊至新排序

32

課程修課名單
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• 可批次審核通過或不通過

33

課程修課名單 批次審核
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• 點擊匯入名單按鈕，選擇檔案將修課名單匯入
• 匯入格式請依序正確填寫課程名稱、課程代碼、學生學號、

學生姓名、學生系所，若有欄位不正確者則會顯示匯入名單
失敗

34

課程修課名單 匯入名單
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課程修課名單 匯出名單

• 點擊匯出名單按鈕，可將修課名單匯出

35



伯亨資訊服務有限公司

課程評分 流程說明

• 課程截止報名後才可開始評分

• 可點擊「全部通過」按鈕將所有學生的評分狀態都選為通過

• 可選擇暫時儲存或直接送出評分

• 送出評分後開課單位不可再修改評分

36
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課程評分 送出評分

• 所有學生皆評分後始可暫存或送出評分

37
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課程評分 暫存評分

• 可暫時儲存評分

38
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開課單位 送出課程評分

• 送出評分後不可再修改評分

39
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課程評分 匯出評分

• 點擊匯出評分按鈕，可將修課名單及評分匯出

40
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取消課程

• 開課單位可取消已發佈但尚未評分之課程

• 須輸入取消課程原因始可點擊「取消課程」

• 課程取消後不可再編輯課程資訊、報名課程及評分

41

流程說明
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取消課程

• 須輸入正確「課程名稱」始可成功取消課程

42

取消成功
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取消課程

• 若課程名稱輸入錯誤無法取消課程

43

取消失敗
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歷史課程查詢

44

• 顯示各系所歷年開設之課程

• 可篩選學期及系所

• 可用課名／課碼／授課教師搜尋課程
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歷史課程查詢

45

• 可於歷史課程查詢頁面匯出歷史課程清單

• 可篩選學期、系所後匯出相關課程

匯出課程清單
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歷史課程查詢

46

• 匯出格式

匯出課程清單
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使用者名單查詢

• 只可查看及編輯自己系所的學生

• 可用學號、員編及姓名搜尋使用者

47
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開課位 編輯使用者

• 僅可修改非灰底之欄位，其它資訊串接校內系統提供

48

使用者名單查詢
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開課位

• 點擊通知會連至該相關頁面

• 點擊「全部已讀」按鈕可將所有通知標示為已讀

• 點擊 可將單筆通知標示為已讀

49

通知
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開課位

• 可查看個人資料，從使用者名單頁面進入始可編輯資料

50

個人資料
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課程列表

歷史課程查詢

修課記錄

通知

個人資料

登出

我的學分

學生
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報名課程 流程說明

• 已開放報名之課程，右上角按鈕為「我要報名」

• 報名不代表已錄取，需待開課單位審核

52
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報名課程 已報名，審核中

• 報名後按鈕顯示「已報名，審核中」

• 再次點擊按鈕可取消報名

53
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報名課程 報名成功／失敗

• 顯示「報名成功」表示報名已被開課單位審核通過

• 顯示「報名失敗」表示報名已被開課單位審核不通過

54

尚未被審核

被審核通過

被審核不通過
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修課紀錄 報名紀錄

• 學生可於此頁面查看所有報名紀錄、已通過的課程、未通過

的課程

• 學生可篩選特定學期之各狀態課程紀錄

55
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我的學分

• 學生可於此頁面查看所有學分及匯出修習證明

• 系統依認列規則自動計算目前修習課程之時數，於每年

1/31、7/31 更新計算

56
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我的學分 匯出修習證明

• 學生可匯出修習證明 PDF 檔，檔案格式如下

57



企業網站：https://www.bhis.com.tw

來信詢問：service@bhis.com.tw
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